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DYS CEVAP VERILECEK YAZILARA CEVAP BILGILERINi OTOMATIK DOLDURTMA

DYS de gelen evrak biiro kayit islemi sirasinda yaziya cevap verecekseniz cevap verilecek mi sorusunu EVET
sectiginizde bir uyari ile size cevap yazisini_ hemen yazmak isterimsiniz? diye sorar. Devaminda yazinin desimal
gidecegi yer ve ilgi kisimlarini otomatik olarak doldurur. Giizel ve isleri hizlandiran bir islemdir.

Ancak bu yaziya evet demenize ragmen o an cevap yazmak istemeyebilir ve agilir mentye hayir diyebilirsiniz.
Cevabi sonradan yazmak istediginiz de bu ekrana yeniden ulasmak mimkiindiir. Soyle ki.

e BIRIM EVRAK SORGUSU meniisiine gidiniz
0 Yaziyi bulunuz. (gerekli arma kriterleri ile ya da sayisi ile arayiniz)
* Asagidaki ekranda bulunan yaziyi segerek iizerine SAG tiklayiniz
e ILGI YAZI OLUSTURa basiniz

Giden evrak olusturma akis baslatma ekrani otomatik olarak agilir ve desimal, gidecegi yer, ilgi otomatik olarak
dolu gelir.

GELEN EVRAK BURO KAYIT iSLEMI

1. Biiro kayit islemi -cevap yazisi yazilacak mi? EVET
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2. Biiro kayit islemi - cevap yazisini hemen yazmak istiyor musunuz? EVET / HAYIR diyerek de gegebilirsiniz.
Bu durum gelen evrak akis baglatma ekranini yeniden dolu olarak agmaniza engel degildir.
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; Cevap yazsinvliglli yazry hemen olugturmak ister misiniz?
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3. Biiro kayit islemi - cevap yazisini hemen yazmak istiyor musunuz? EVET dediginizde agagidaki ekran agilir
ve kirmizili alanlar otomatik dolu gelerek islerinizi hizlandirir.
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EGER CEVAP YAZINIZI USTTEKi SEKILDE HAZIR BiLGILER iLE O AN YAZAMADINIZ SONRADAN YAZMAK iSTERSENiZ:

1. Sorgulardan BiRiM EVRAK SORGUSU meniisiine gidiniz.
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2. SORGU EKRANINDA yazinizi bulunuz. (sayisini biliyorsaniz sayi ille ya da diger kriterler ile — tarih giriyor
iseniz bu ekranin sadece bir aylik periyotlar ile arama yaptigini unutmayiniz)
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3. Asagida gordiigiinliz yaziniz lizerine SAGA tiklayarak iLGiLi YAZI OLUSTURA basiniz
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4. GIDEN EVRAK OLUSTURMA ve AKIS BASLATMA ekrani yeniden iLGi, DESIMAL ve GIDECEGI YER dolu
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